UCHWALA Nr XVII/125/2016
RADY GMINY ZARZECZE
z dnia 30 sierpnia 2016r

W sprawie zorganizowania wspélnej obslugi dla jednostek organizacyjnych gminy
Zarzecze

Na podstawie art. 10a oraz art.10b ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(tekst jedn. Dz. U. z 2016r., poz. 446) oraz art. 53 ust. 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku
o finansach publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2013 r., poz. 885 z pozn. zm.)

Rada Gminy Zarzecze uchwala, co nastepuje:

§1
Z dniem 01.01.2017 r. jednostki organizacyjne Gminy Zarzecze wymienione w § 2 sa
obstugiwane w ramach Zespotu Obstugi Szkot i Jednostek Budzetowych w Zarzeczu.

§2
Jednostkami obstugiwanymi sa:
1) Szkota Podstawowa im. Marii Konopnickiej w Siennowie.
2) Szkota Podstawowa im. Sw. Krolowej Jadwigi w Mackowce.
3) Zespol Szkot w Zarzeczu:
a) Publiczne Przedszkole.
b) Szkola Podstawowa im. Jana Pawla 1l w Zarzeczu.
¢) Szkofa Filialna im. Orla Bialego w Pelnatyczach.
d) Szkota Filialna im. Stefana Kardynala wyszynskiego w Rozniatowie.
e) Publiczne Gimnazjum im. Jana Pawla Il w Zarzeczu.
4) Zespot Szkot Sw. Brata Alberta w Zurawiczkach.
5) Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Zarzeczu.
6) Srodowiskowy Dom Samopomocy w Zalesiu.
7) Gminne Osrodek Sportu i Rekreacji w Zarzeczu.

§3
Jednostka obstugujaca zapewnia jednostkom obstugiwanym obstuge administracyjna,
finansowg i organizacyjng z zakresu rachunkowosci i sprawozdawczosci.

§4

Do zakresu zadan powierzonych jednostce obstugujgcej w ramach wspolnej obstugi nalezy:

1) obstuga kadrowo-placowa, organizacyjno-administracyjna i finansowo-ksiegowa
jednostek wymienionych w § 2, a w szczeg6lnosci obstuga wyplat wynagrodzen i innych
swiadczen pienigznych dla pracownikow jednostek obstugiwanych, ewidencjonowanie
danych o zatrudnieniu i wydatkach z osobowego funduszu plac, realizacja zobowiazan
z zakresu naliczania i odprowadzania skiadek z tytutu ubezpieczenia pracownikéw oraz
naleznosci podatkowych,



2) wykonywanie zadan z zakresu statystyki oraz obowigzku sporzadzania wymaganych
sprawozdan dotyczacych realizacji zadan rzeczowych wilasnych 1 jednostek
obstugiwanych, a takze sprawozdan dotyczacych zatrudnienia, osobowego funduszu
plac, obowiazkowych sktadek ubezpieczeniowych i podatkow, zakladowego funduszu
$wiadczen socjalnych 1 innych sprawozdan przewidzianych prawem,

3) koordynacja spraw organizacyjno-administracyjnych jednostek dla zapewnienia
odpowiednich warunkéw dzialania jednostek obstugiwanych, w tym bezpiecznych i
higienicznych warunkéw nauki, opieki i wychowania w publicznych placowkach
oswiatowych,

4) rozliczenie inwentaryzacji skladnikoéw majatkowych stanowigcych mienie jednostek
obshugiwanych, wymienionych w § 2,

5) wykonywanie zadan gléwnego ksiggowego dla jednostek obstugiwanych,

6) nadzor nad przestrzeganiem dyscypliny finansowej i budzetowej w placowkach objetych
wspolng obstuga,

7) archiwizowanie dokumentacji w zakresie wykonywanych zadan,

8) wspolpraca z Dyrektorami i Kierownikami jednostek w zakresie opracowania projektow
zadan rzeczowych, a takze organizowanie prawidlowego wykonania zatwierdzonych
wskaznikow i limitow okreslonych w planach,

9) wspolpraca ze Skarbnikiem Gminy w zakresie realizacji budzetu Gminy w czesci
dotyczacej finansowania zadan w zakresie oswiaty,

10) wspolpraca z Dyrektorami i Kierownikami jednostek obstugiwanych w zakresie
wykonania zadan merytorycznych,

11) prowadzenie ewidencji syntetyczno - analitycznej Srodkéw trwalych i przedmiotow
nietrwalych, zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowosci,

12) prowadzenie dokumentacji emerytalno - rentowej pracownikéw jednostek
obstugiwanych i jednostki obstugujace;,

13) rozliczanie delegacji krajowych i zagranicznych pracownikéw jednostek obstugiwanych,

14) koordynowanie procesu doksztalcania pracownikow jednostek obstugiwanych,

15) obstuga komisji egzaminacyjnych w sprawie uzyskiwania przez nauczycieli stopni
awansu zawodowego,

16) koordynowanie spraw organizacyjnych publicznych placéwek o$wiatowych, w tym w
szczegolnosci arkuszy organizacyjnych jednostek,

17) prowadzenie dokumentacji zwigzane] z realizacja obowigzku nauki przez dzieci i
miodziez zamieszkalg na terenie Gminy Zarzecze;

18) prowadzenie dokumentacji zwigzanej z oceng pracy dyrektorow szkot,

19) prowadzenie dokumentacji zwigzanej z wyborem dyrektora szkoty,

20) prowadzenie baz danych Systemu Informacji Oswiatowej,

21) przygotowywanie, prowadzenie 1 rozliczanie projektow finansowanych ze srodkow UE
oraz innych Zrédet zewnetrznych.



§5
Zobowiazuje dyrektora Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkét w Zarzeczu do
dostosowania struktury organizacyjnej oraz procedur do realizacji z dniem | stycznia 2017
roku zadah w ramach wspolnej obstugi dla jednostek organizacyjnych gminy Zarzecze.

§6

Wykonanie uchwaty powierza si¢ Wojtowi Gminy Zarzecze

§7

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia z mocg obowigzujaca od 1 stycznia 2017 roku.



